上海外国语大学外国留学生（入系本科）休学登记表

休学编号：（     ）     号
	姓 名

Passport Name
	
	性别

Sex
	
	国 籍

Nationality
	

	年级/班级

Grade/class
	
	学 号

Student ID
	
	专 业

Major
	

	休学期限

Suspending Period
	从        年        月   至        年        月

from      year      month to        year      month

	休学原因Why would you like to suspend your schooling?



	申请休学的有关证明Certification of applying to suspend your schooling.
（因病休学者须提供医院证明，因事休学者须提供有关单位或有关人员的公函或函件）

1.
2.

	学生签名：                             日期：

Signature                               Date

	备注：留学生按顺序前往下列部门办理手续：1）所在院系；2）教务处；3) 外国留学生部。

	以下内容由学校填写

The following sections for office use only.

	

	1. 所在院系审批意见（院系）
签名（盖章）：            日期：
	2. 教务经办人初步审核意见（教务处）
休学期限：   年    月 至     年    月

签名：            日期：

	3. 留学生部经办人受理（留办）
a. 外管局介绍信

b.付费通知
  c.休学期限：年    月 至     年    月
签名：            日期：
	4. 留学生部经办人核实（留办）
a.付费金额：

b.发票号码：
c.休学签证缩短（是   否   ）
签名：            日期：

	5.留学生部负责人审批（留办）
签名（盖章）：            日期：
	6. 复学信息确认（留办）
a 领取复学申请表
b.确认复学时间
c.复印休学登记表存档

签名：            日期：

	7. 留办管理系统信息修改（留办复印留存）
签名：            日期：
注：此表留办复印留存，原稿学生交教务处
	8. 教务处最终审核意见（教务处）
签名（盖章）：         日期：

	备注：本表由留学生按以上程序办理后，留办复印本表并存档，原件由留学生返回给教务部门存档。凡表格中包含（盖章）字样的，必须有印章，否则视为不同意。


外国留学生（入系本科）复学申请(存根联) 留办保存
休学编号：（     ）     号
	姓  名

Name
	
	学  号

Student ID
	

	休学期限Suspending Period
	从         年         月   至         年         月

	复学时间

Resuming 
	自         年          月重新开始学习

	复学申请：
学生签名：                             日期：        年         月       日

Signature                               Date

	备注：

1. 休学生复学时必须在学期开学前两个月向留学生部递交此《复学申请》及护照复印件，并附上有关兵役结束或其他准许复学的证明，可传真至86-21-65313756，或发送电子邮件至oisa@shisu.edu.cn。
2. 复学时将由教学部门进行复学测试，根据实际成绩编入相应班级。
3. 超过休学期限不能复学者，作自动放弃学籍。


外国留学生（入系本科）复学申请（学生联）学生保存
休学编号：（     ）     号
	姓  名

Name
	
	学  号

Student ID
	

	休学期限Suspending Period
	从         年         月   至         年         月

	复学时间

Resuming 
	自         年          月重新开始学习

	教务处审核意见
	复学后年级：
签字（盖章）                  日期：

	复学申请：

学生签名：                             日期：        年         月       日

Signature                               Date

	备注：

1. 休学生复学时必须在学期开学前两个月向留学生部递交此《复学申请》及护照复印件，并附上有关兵役结束或其他准许复学的证明，可传真至86-21-65313756，或发送电子邮件至oisa@shisu.edu.cn。

2. 复学时将由教学部门进行复学测试，根据实际成绩编入相应班级。

3. 超过休学期限不能复学者，作自动放弃学籍。


